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Introduccion

El reconocimiento al Mérito Académico de la ANFEI, es una distincion que otorga la
Asociacion como un estimulo a aquellos docentes de las instituciones afiliadas que tienen
una trayectoria académica ejemplar a través de la docencia, investigacion y extension.

La Comisién de Premios y Reconocimientos de la ANFEI, ha establecido que los académicos
propuestos deben cumplir con algunas o la totalidad de las siguientes caracteristicas del
profesorado consideradas en el Marco General del SEAES, como los son:

1. Dominio disciplinar y pedagégico.

2. Experiencias de aprendizaje inclusivas alineadas al perfil de egreso y sistema de
evaluacion.

3. Acompailiamiento al estudiantado en su formacidn integral y la vinculacion de
actividades con sectores sociales y productivos.

4. Incorporacion de la investigacion en la docencia.

5. Uso estratégico de tecnologias.

6. Participacion en cuerpos colegiados y colaboraciéon académica.

Adicionalmente, esta comisidon ha considerado importante conocer si los docentes
propuestos han sido reconocidos a lo largo de su trayectoria con distinciones otorgadas por
instituciones u organizaciones de profesionistas que resalten su labor docente.

En este documento se presentan las recomendaciones que deben seguir las personas
asignadas para registrar, subir o capturar los documentos que solicita la Convocatoria del
Reconocimiento al Mérito Académico al Sistema de Registro de Candidatos al Mérito
Académico en internet. Asi como, una referencia de los documentos que deben subir o
capturar de acuerdo con el Apartado 4. Carpeta de Google Drive para documentos
probatorios los cuales deben estar digitalizados en la informacion enlistada en el formato
de semblanza académica y que se deberan subir a la carpeta en la nube de Google Drive
de la ANFEI que le sera asignado al docente al momento de hacer el registro en internet,
marcado en la Convocatoria en el apartado de Documentacion.
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1. Sistema de registro

Pare realizar el registro del docente propuesto por la méxima autoridad de la institucién
afiliada, el usuario debera acceder a la pagina www.anfei.mx/apps/merito en internet.
Considerando que esta convocatoria es anual, se debera crea un nuevo registro por cada
docente.

Para crear una cuenta nueva, deberd hacer clic en el botén “Registrar” que se encuentra al
lado derecho de la pantalla.

QO 8 wwwanfeimx/a

Meérito Académico Sistema de Candidatos al Mérito Académico

Acceso ¢AUN no tienes cuenta?*

Ingresa tu correo electronico y contrasefia
cha limite de registro 05 de septiembre de 2025

Correo electrénico

De acuerdo a la ia, sélo se aceptara una inacién por
Correo electrénico institucién o dependencia afiliada a la ANFEIL.

Contrasefia Registrate
Contrasefa

;Olvidaste tu contrasefia?

El usuario podra ingresar a la informacidon del docente registrado las veces que sea
necesario para actualizar, y subir o capturar los documentos solicitados en la convocatoria.
Podra realizar cambios en los documentos hasta el ultimo dia de vigencia de la convocatoria.
Para ingresar a la cuenta del docente propuesto, del lado izquierdo de la pantalla deberd
colocar el correo electrénico y la contrasefia que capturé en el formulario de registro al
momento de crear la cuenta.

Los documentos que sean subidos o capturados en el sistema por el usuario estaran
respaldados en todo momento por la maxima autoridad de la institucién, por lo que la
ANFEI no se hace responsable de los documentos que obren en el sistema al momento de
la evaluacidn del Jurado Calificador.

Los documentos deben estar en formato PDF y no deben exceder mas de 2 MB; cada
documento es responsabilidad del usuario que realiza el registro, los documentos de los
docentes propuestos se le hardn llegar al Jurado Calificador a través del sistema de
registro de candidatos al Mérito Académico.
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El sistema mantendra informado al usuario mediante sefiales visuales o mediante mensajes
de correo electrénico sobre el avance de la captura de documentos. En los apartados del
uno al tres se enviard una notificacidn al usuario por cada vez que un documento es subido
o modificado; en el caso del apartado cuatro donde la carga de documentos se realiza de
manera externa en una carpeta de Google Drive, el usuario deberd indicar en el sistema que
ha terminado de subir o capturar los documentos probatorios. Una vez que el sistema valide
que el usuario a concluido de enviar los documentos, se enviara una notificacién general al
usuario de que ha concluido con el registro del docente.

Registro

En el formulario que se despliega al momento de crear una cuenta, el usuario deberd
capturar en primera instancia una direccidn correo electrénico valida y deberd establecer
una contrasefia. Con estos datos el usuario podrd ingresar a la cuenta para actualizar y subir
o capturar los documentos solicitados en la convocatoria o realizar cambios en los
documentos hasta el ultimo dia de vigencia de ésta.

Posteriormente el usuario deberd de capturar los datos solicitados en el formulario de
acuerdo con la informacion del docente propuesto.

O B wwwanfeimx/a

Meérito Académico Sistema de Candidatos al Mérito Académico

Registro de Candidato(a) al Mérito Académico

ampos obligatorios
Importante

jo a la convocatoria, sélo se aceptara una nominaciés cién o dependencia afiliada a la ANFEI

r el formulario, debera contar con los archivos q

itan en la convocatoria. Tendré un solo intento para generar su intencién de registro, posteriormente no podré
realizar cambios.

Cuenta de usuario

* Correo electrénico
Correo electrénico
Contrasefia minimo 6 caracteres
Contrasefia
Confirmar contrasefia

Confirmar contrasefia

Informacién personal del candidato(a)

Titulo

Nombre(s) Respeta las maytisculas, mindsculas y acentos
Nombre(s)
* Apellidos
Apellidos
Teléfono (10 digitos)

Numero teléfonico
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Por ultimo, el usuario deberd capturar la informacién de la institucidn a la que pertenece el
docente propuesto y debera presionar el botén “Crear cuenta”

Informacion académica del candidato(a)

* Entidad federativa

* Institucion

+ Crear cuenta Cancelar

Panel del Docente

Una vez que se ha creado la cuenta se desplegara el Panel del Docente propuesto, aqui el
usuario podra visualizar el nombre del docente registrado, la institucidn a la que pertenece
y la regién, asi como, las indicaciones para subir o capturar los documentos solicitados en
la convocatoria.

Es importante destacar que en el Panel del Docente aparece una barra de avance, asi como,
las indicaciones necesarias para subir o capturar los documentos solicitados en la
Convocatoria del Reconocimiento al Mérito Académico.

O B www.anfeimx/apps/merito/?m=h

Dr. Nombre del Docente Propuesto |

Mérito Académico Sistema de Candidatos al Mérito Académico

Se han actualizado los datos del participante

Panel de candidato(a) al Mérito Académico B Editar datos

&, Cambiar contrasefia

© Dr. Nombre del Docente Propuesto

a Construccién, Universidad Auténoma de Aguascalientes & Contacto

Centro de Ciencias del Disefio

Region Il

Documentacion

Para quedar debidamente registrado y participar en este certamen, se deberan subir en esta plataforma los archivos
en formato PDF que se indican en la convocatoria, asi como los documentos probatorios enlistados en la semblanza
académica dentro de la carpeta Google Drive de ANFEI que le ha sido asignada.

Importante. Los archivos adjuntos al sistema y a la carpeta de Google Drive de ANFEI son responsabilidad de la
persona que los captura. ANFEI no se hace responsable de los documentos que puedan visualizar el jurado
calificador, por lo que le pedimos que verifique que la informacién sea correcta.

Progreso (1/4 documentos)

Se han agregado 1 de 4 elementos para evaluar

Del lado derecho del Panel del Docente el usuario encontrara un menu, en la primera opcién
“Editar Datos”, el usuario podrd modificar los datos capturados en el formulario de registro.

Asociacion Nacional de Facultades y Escuelas de Ingenieria 6



Guia para el registro de docentes postulados al Reconocimiento al Mérito Académico
de la ANFEI y conformacidn de expediente electronico

Como segunda opcidn encontrard “Cambiar contrasefia”, el usuario podra utilizar esta
opcidn si requiere modificar la contrasefia que capturé en el formulario de registro. En la
tercera opcién “Contacto” el usuario podra enviar un mensaje de correo electrénico si él
requiere apoyo o tiene alguna duda con relacion a la captura de los documentos, la
estructura o jerarquizacion de los documentos probatorios o requiere alguna asistencia
técnica con relacion a la operaciéon del Sistema de Registro de Candidatos al Mérito
Académico.

La primera vez que el usuario ingresa al Panel del Docente el sistema le pedird que adjunte
los archivos de los apartados uno al tres, si el usuario ha adjuntado un archivo y este es
incorrecto el usuario podra realizar la modificacién del archivo.

En el apartado cuatro el usuario encontrara la carpeta de Google Drive asignada para el
docente propuesto, en esta carpeta se deben incorporar los documentos probatorios de
acuerdo con Formato de Semblanza Academia que él usuario ha llenado previamente y
éstos deben estar organizados en orden cronoldgico del mas reciente al menos reciente.

Apartado 1. Propuesta de candidatura

En este apartado el usuario podrd subir o capturar el documento de propuesta de la
candidatura firmado por la maxima autoridad de la institucion que indica como “1.
Propuesta de candidatura por parte de la maxima autoridad de la institucidn,
acompafiada del procedimiento seguido para su seleccidon” en el apartado “Documentos”
de la convocatoria de Reconocimiento al Mérito Académico.

Para subir o capturar el documento el usuario debe presionar el botén “Adjuntar archivo”

1. Propuesta de candidatura

Propuesta de candidatura por parte del Director de su institucion acompanada del procedimiento seguido para su

seleccion.

& Adjuntar archivo

Enseguida se abrird una pantalla donde el usuario podra localizar el archivo que desea subir
o capturar haciendo clic en el botén “Examinar”, se abrira el directorio de la computadora,
enseguida deberd localizar el archivo en formato PDF, una vez que lo seleccione en la
ventana se mostrard el nombre del documento y para subirlo o capturarlo debera presionar
el botén “Adjuntar archivo”.
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Modificar archivo de propuesta

Propuesta de candidatura por parte del Director de su institucién acompariada del procedimiento seguido para su seleccion.
(*) Campos obligatorios

* Seleccione un archivo

| Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Formato .pdf menor a 2MB

& Adjuntar archivo Cancelar

Una vez que haya subido o capturado el documento el usuario observarda de manera
inmediata que el estado de la barra de avance se ha modificado y podra visualizar un icono

de verificacion @ en el titulo del apartado, estas distintivas avisaran al usuario que se ha
subido o capturado satisfactoriamente un archivo en el apartado, aunque esto no garantiza
qgue el archivo subido o capturado es el correcto, la seleccién del archivo correcto es
responsabilidad del usuario.

Progreso (2/4 documentos)

Se han agregado 2 de 4 elementos para evaluar.

@ 1. Propuesta de candidatura

Propuesta de candidatura por parte del Director de su institucién acompanada del procedimiento seguido para su seleccion.
Nombre del archivo: 107_propuesta_250702213632.pdf

& Descargar archivo

X Modificar archivo

Apartado 2. Curriculum Vitae del docente.

En este apartado el usuario podra subir o capturar el documento que corresponde al
curriculum vitae del docente propuesto como lo indica el punto 2. Curriculum Vitae del
docente propuesto en el apartado “Documentos” de la convocatoria de Reconocimiento al
Mérito Académico.

Para subir o capturar el documento el usuario debe presionar el boton “Adjuntar archivo”.
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2. Curriculum Vitae del docente

Curriculum Vitae que incluya: Titulos y grados obtenidos (nombres y fechas), afio en que fueron obtenidos,
relacion de cursos impartidos, cargos ocupados en el ambiente académico (resaltando los correspondientes a
gestién académica) y profesional, comenzando con los mas recientes, indicando las fechas de dicha
responsabilidad, publicaciones en libros y revistas académicas, premios y reconocimientos obtenidos por su labor

académica y profesional.

[ Sin archivo registrado

. Adjuntar archivo

Posteriormente el usuario deberd seguir las mismas indicaciones para subir o capturar el
documento del apartado anterior.

Apartado 3. Formato de semblanza académica.

En este apartado el usuario podra subir o capturar el documento que corresponde al
Formato de Semblanza Académica, el cual podra descargar de aqui o desde la pagina en
internet

www.anfei.mx/apps/files/merito/2026/formatos/Formato _semblanza academica.docx,
este documento debera ser llenado de acuerdo con experiencia acumulada por el docente
propuesto, considerando que cada uno de los incisos completados, debera ser respaldado
con un documento probatorio. Es importante resaltar que la organizacién de la informacién
que ahi se enliste debe ser en orden cronolégico del mas reciente al menos reciente.

Este documento corresponde al punto 3. Formato de semblanza académica en el apartado
“Documentos” de la convocatoria de Reconocimiento al Mérito Académico.

Para subir o capturar el documento el usuario debe presionar el botén “Adjuntar archivo”.
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3. Semblanza académica

Semblanza del docente debidamente llenada de acuerdo con el & formato establecido por la Comision de

Premios y Reconocimientos de la ANFEI

[ Sin archivo registrado

&, Adjuntar archivo

Posteriormente el usuario debera seguir las mismas indicaciones para subir o capturar el
documento de los apartados anteriores.

Apartado 4. Carpeta de Google Drive para documentos probatorios.

Una vez que el usuario ha creado la cuenta y accede al Panel del Docente, en este apartado
4. Carpeta de Google Drive para documentos probatorios el sistema asigna
automaticamente un directorio en la nube de Google de la ANFEI para que el usuario haga
la captura de los documentos probatorios enlistados del Formato de Semblanza Académica,
como lo indica en la convocatoria de Reconocimiento al Mérito Académico en el punto 4.
Documentos probatorios digitalizados de la informacidon enlistada en el formato de
semblanza académica que se deberan subir a la carpeta en la nube de Google Drive en el
apartado “Documentos”.

4. Carpeta de Google Drive para documentos probatorios
Documentos probatorios digitalizados de la informacion enlistada en el formato de semblanza académica que se deberan subir a Iz
carpeta en la nube de Google Drive de la AMFEI

En el siguiente enlace podra acceder a |a carpeta en |a nube de Google Drive de la ANFE| asignada para usted.

Es importante contar con una cuenta de Google para acceder y adjuntar archivos.
Al momento de ingresar al enlace le pedimos renombrar la carpeta de "CANDIDATO #" a “nombre del docente”.

& Descargar guia | En esta guia se indican los documentos probatorios que se tienen que subir en la carpeta en la nube de Google

Drive de la ANFEI de acuerdo al formato de semblanza académica.

Carpeta asignada: S https://drive.google.com/drive/folders/TxdvTi-wmYyQnGXQ15T5N2b5gkOIVMHNk?
usp=drive_link

Documentos completados

[ Seleccione esta opcién si ha subido a la carpeta en la nube de Google Drive de la ANFEI todos los
documentos probatorios enlistados en la semblanza académica.
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El Unico requisito para ingresar a la carpeta de Google Drive asignada es que el usuario
tenga una cuenta de correo electrénico de Google valida.

Es importante sefalar que el usuario que ingrese a esta carpeta de Google Drive serd la
unica persona que podra, subir, capturar o modificar los documentos probatorios del
docente propuesto.

El tiempo limite para subir, capturar o modificar los documentos probatorios del docente
propuesto es hasta la fecha de vigencia de la convocatoria del Reconocimiento al Mérito
Académico.

Una vez que el usuario suba o capture los documentos probatorios en la carpeta de
Google Drive, debera marcar la casilla “Documentos completos”, con esta accion el
usuario le indicara al sistema que este apartado se ha completado.

@ 4. Carpeta de Google Drive para documentos probatorios

Documentos probatorios digitalizados de la informacion enlistada en el formato de semblanza académica que se deberan subir a la

carpeta en la nube de Google Drive de |z ANFEL

En el siguiente enlace podrd acceder a la carpeta en la nube de Google Drive de la ANFE| asignada para usted,

Es importante contar con una cuenta de Google para acceder y adjuntar archivos.
Al momento de ingresar al enlace le pedimos renombrar la carpeta de "CANDIDATC #" a “nombre del docente”,

& Descargar guia | En esta guia se indican los documentos probatorios que se tienen gue subir en la carpeta en la nube de Google

Drive de la ANFEl de acuerdo al formato de semblanza académica.

Carpeta asignada: Se https://drive.google.com/drive/folders/1xdv1i-wmYyQnGXQ15T5N2b5gkOIVMHNK?
usp=drive_link

©® Documentos completados

2. Conformacion de la carpeta de Google Drive de la ANFEI

El Unico acceso a la carpeta asignada para subir, capturar o modificar los documentos
probatorios del docente propuesto es mediante el “Panel del Docente” del Sistema de
Registro de Candidatos al Mérito Académico de la ANFEI en www.anfei.mx/apps/merito/

Una vez que el usuario registre al docente o reingrese a la cuenta del docente debera ir al
apartado 4. Carpeta de Google Drive para documentos probatorios del Panel del Docente.
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4. Carpeta de Google Drive para documentos probatorios

Documentos probatorios digitalizados de la informacién enlistada en el formato de semblanza académica que se deberan subir a la

carpeta en la nube de Google Drive de la ANFEL

En el siguiente enlace podra acceder a la carpeta en la nube de Google Crive de la ANFEI asignada para usted.

Es importante contar con una cuenta de Google para acceder y adjuntar archivos.
Al momento de ingresar al enlace le pedimos renombrar la carpeta de "CANDIDATO #" a "nombre del docente”.

& Descargar guia | En esta guia se indican los documentos probatorios que se tienen que subir en la carpeta en la nube de Google

Drive de la ANFE| de acuerdo al formato de semblanza académica.

Carpeta asignada: % https://drive.google.com/drive/folders/Txdv1i-wmYyQnGXQ15T5N2b5gkOIVMHNK?
usp=drive_link

Al momento de hacer clic en el enlace que se indica en este apartado el usuario sera
redirigido a la carpeta de Google Drive.

La carpeta de Google Drive esta conformada por un nombre genérico marcado como
“Docente (N)” y ocho subdirectorios, el subdirectorio “Datos Generales” corresponde al
apartado inicial del Formato Semblanza Académica, los siete restantes corresponden a las
caracteristicas del profesorado consideradas en el Marco General del SEAES que se
describen en el apartado “Requisitos” de la Convocatoria del Reconocimiento al Mérito
Académico y se relacionan con los apartados del Formato de Semblanza Académica.

L Drive Q Buscar en Drive £
+ Nuevo Miunidad > MERITO ACADEMICO.. > Docente(N)~ =& vE| 82 ) 0
@ Pagina principal | Tipo ~ || Personas ~ Modificado ~ || Fuente ~
2 SR Lridad Nombre & Propietario Fecha de modificacion Tamario del = Ordenar
»[0 Computadoras
B3 DATOS GENERALES @ 2julyo -
&, Compartidos conmigo
© | Fedirtes B 7.PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS (3% 25junyo -
¥ Destacados 3 6. PARTICIPACION EN CUERPOS COLEGIADOS (- 25junyo -
© Spam BB 5.USO DE ESTRATEGIAS TECNOLOGICAS e 25junyo -
[ Papelera
N Aecenariia B2 4.INCORPORACION DE LA INVESTIGACION e 25junyo -
s I 3. ACOMPANAMIENTO AL ESTUDIANTADO (3% 25junyo —
utilizado(s)
BB 2 EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE e 25junyo -
Obtener més
almacenamisito B3 1. DOMINIO DISCIPLINAR Y PEDAGOGICO (3% 25junyo -

Una vez que se tenga acceso a la carpeta en la nube, el usuario debera de cambiar el nombre
genérico que aparece en la carpeta, por el nombre del docente propuesto.
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O ¢« > C O B &= drivegoogle.com/drive/u/2/folders/1xdv1i-wmYyQnGXQ15TSN2bSgkOIVMHNK

Cambiar nombre X

Nombre del Docente Propuesto| l

Después de cambiar el nombre, el usuario podrad iniciar con la captura de los documentos
probatorios, es importante recordar las evidencias deben ser ordenadas en orden
cronoldgico del mas reciente al menos reciente. siguiendo estrictamente el orden de los
incisos enlistados en el Formato de Semblanza Académica.

El usuario debe asegurarse que cada archivo subido o capturado en cada subdirectorio
coincida de manera precisa con el numero del inciso enlistado en el Formato de Semblanza

L.
Académica.
Datos generales
Nombre (s) Apellidos
[ Nombre del Docente Propuesto |
Institucién a la que pertenece [ Centro de Ciencias del Disefio y de la Construccion, Universidad
Auténoma
- > Nombre del Docente P... > DATOS GENERALES ~ =
1.Tipo de plaza o cargo que
fia de del de Tiempo Completo
institucion [ Tipo ~ ] [ Personas ~ ] [ Modificado ~ ] [ Fuente ~ ]
Nimero de afios de labor docente Afio de inicio en la docencia
1995 ] Nombre Propietario Fecha de modificacion
2.En su caso, enliste dond labor académica
[ 23.Contrato laboral ITS Lerdo.pdf 2% [ 1021 pm. yo
No. Institucion Periodo
21 2020- 2025
| [ 22 Contrato laboral IT SLP.pdf & (-3 10:20 p.m. yo
2.2. | Instituto Tecnolégico de San Luis Potosi 2005 - 2020
2.3. | Instituto Tecnolégico Superior de Lerdo 1995 - 2005
24 [ 21 Contrato laboral CCDC UAA.pdf &4 [ 10:19 pm.yo
25.
2.6.
37 B 1. Constancia laboral.pdf &% [0 10:16 p.m. yo
2.8.
2.9.
2.10.

Para subir los documentos probatorios en cada subdirectorio se sugiere crear un directorio
en una computadora local con la misma estructura o descargar el contenido de la carpeta a
una computadora local.

El usuario puede recopilar y organizar los archivos en cada uno de los subdirectorios con la
finalidad de que cada archivo coincida con los incisos enlistados en el Formato de
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Semblanza Académica y posteriormente subir el contenido de cada subdirectorio local a
cada subdirectorio de la carpeta en la nube.

Para subir los documentos de la computadora local a la nube, el usuario deberd abrir el
subdirectorio local desde el explorador de archivos y luego podra seleccionar y arrastrar o

llevar los documentos al mismo directorio en la nube.

Carpeta en la nube Carpeta local

0O ¢ > C O B =@ drivegooglecom/drive/u/2/folders/1 QISTSN2bSQ €7 L @O = < 4 G @ > - Nombredel Docente Propuesto > Buscar en Nombre del D Q
‘ Drive Q_ Buscar en Drive = ® @ 4 i Q ® Nuevo T Ordenar = Ver B Detalles
i O Nombre . Fech: P .
+ Nuevo -~ > Nombre del docentepr... - 2 (v=[n)o B Gotes 1.DOMINIO DISCIPLINAR Y PEDAGGG... 04/0
2 EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE
T , Asociacién
i 8 Tipo ~ || Personas ~ || Modificado ~ || Fuente ~ 3. ACOMPANAMIENTO AL ESTUDIAN...
@ Pégina principal @ OneDiive - Personal 6
& ks 4.INCORPORACIGN DE LA INVESTIGA..
. i unida —
Nombre (& Fecha de modific.. L& 5. USO DE ESTRATEGIAS TECNOLOGIC.
Computadora:
0o putadoras E I S 6. PARTICIPACION EN CUERPOS COLE.
jul
&, Compartidos conmigo 7. PREMIOS Y RECONOCIMENTOS
© Recientes B 7.PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS 25jun DATOS GENERALES
W Destacados B3 6. PARTICIPACION EN CUERPOS COLEGIADOS 25jun
O spam B3 5.USO DE ESTRATEGIAS TECNOLOGICAS 25 jun
@ Papelera
P —— B3 4.INCORPORACION DE LA INVESTIGACION 25jun
Skt B3 3. ACOMPARAMIENTO AL ESTUDIANTADO 25un
utilizado(s)
I8 2. EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE 25jun
Obtener mas
Almacanamisnt B3 1. DOMINIO DISCIPLINAR Y PEDAGOGICO 25jun
(= K C O B == drivegooglecom/drive/u/2/folders/1coBqVPDORFzIaFiYz096TiidK w & @ a8 = 5 0 C CJ > -+ Nombre del Docente Propuesto > DATOS GENERALES Buscar en DATOS GENER  Q
‘ Drive Q_ Buscar en Drive = @ @ 4 i @ N ¥ @ ()] N Ordenar = Ver (B Detalles
o Fecha de modficacién  Tipo Tamatio
+ Nuevo « > DATOS GENERALES ~ = v=[=)o0 o) R Goei 02/07/2025 10:16 . m. K8,
- 02/07/2025 1019 . . 22K8)
@ Edvard
@ Péginaprincipal _Tipo - | Personas - |[ Modificado - Fuente ~ . [BE 22 Contrato taboral T 517 02/07/2025 1020 p. m. 20k8|
@ @ Onebrns (B3 23. Contrato aboral 75 Lerdo 02/07/2025 1021 p. . 2248,
. i unida
[c
L0 Computadoras L Descargas
2, Compartidos conmigo LD
®© Recientes B Avcives ANFEI
¥ Destacados [ 4 Diccargs
7 7 1 Documentos
Spam YA
O sp N P Imagenes
@ Papelera &) | -
& Almacen: amiento 3 videos
598 GBde 15GB 6y
utilizado(s) Suelta archivos aqui
7 Obt o usa el botén “Nuevo'
almace
32 Dropbox
v B Este equipo
o > o5
> = Respaldo (E)
[+ s
Sueltalos archivos para subirlos a
>
I DATOS GENERALES
—_————— 4clementos 4 clementos seleccionados 110KB Elf=]

El usuario deberd verificar que cada uno de los archivos subidos o capturados en el
subdirectorio coincide con el subindice especifico enlistado en el Formato de Semblanza
Académica.
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3. Referencia de los documentos solicitados por cada uno de los apartados
solicitados en el Formato de Semblanza Académica.

Datos generales

Instituciones de educacion superior en
donde ha desarrollado su labor docente.

Constancia laboral en donde se indique el
cargo que desempeiia o desempefio en la
institucion, asi como, el periodo en el que
presto sus servicios como docente.

0

Documento que incluya la caratula del
contrato laboral con la institucion, asi
como, las paginas en donde se indique la
fecha y tipo de contratacion.

1. Dominio disciplinar y pedagégico.

1.1. Estudios de licenciatura.

El docente deberd comprobar mediante
titulo o cédula profesional de nivel
licenciatura.

1.2. Estudios de posgrado.

El docente deberd comprobar mediante
titulo o cédula de posgrado. En caso de que
el docente se encuentre cursando un
posgrado, deberd presentar una constancia
gue avale los créditos cursados.

1.3. Cursos, talleres o diplomados.

Se recomienda clasificar primeramente los
diplomados y talleres de mds de 60 horas y
posteriormente los cursos con duraciéon
minima de 10 horas.

Deberd adjuntar la constancia oficial por
parte de la institucion educativa u
organizacién de profesionistas que acredita
que el docente concluyo curso, taller o
diplomado, donde se indique la duracion y
fechas de realizacion.

1.4. Certificaciones nacionales o
internacionales.

Certificado o constancia emitida por la
institucion educativa, organizacion de
profesionistas o empresa, en donde se
certifique al docente y se indique el periodo
de vigencia.
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2. Experiencias de aprendizaje inclusivas alineadas al perfil de egreso y sistema de

evaluacion

2.1. Elaboraciéon de material didactico de
una asignatura completa, aprobado y
utilizado por la academia.

e Proyectos integradores
menos dos asignaturas.

e Elaboracién de manuales de
practicas para planes de estudio.

e Implementacion de estrategias
didacticas innovadoras en el aula
(Estudio de casos, aprendizaje
basado en problemas, aprendizaje
basado en proyectos, aprendizaje
experiencial, aprendizaje basado en
fendmenos, aula invertida).

por al

Documento que contenga:

e La constancia de validacion por la
academia o jefatura
correspondiente.

e La portada del manual de proyecto
en donde aparezca el nombre del
docente propuesto, asi como la
fecha de elaboracion, la
fundamentacién y objetivos.

e Laportada del manual de la practica
en donde aparezca el nombre del
docente propuesto, asi como la
fecha de elaboracion, la
fundamentacién y objetivos.

2.2. Participacion en comités para la
evaluacion de propuestas de proyectos de
investigacion o comité de evaluaciones
y/o acreditaciones de programas
educativos.

Documento que incluya el oficio de
comision que indique el periodo de
participacién o constancia de participacién
oficial.

2.3. Participacion en auditorias de

sistemas de gestion.

Documento que incluya el oficio de
comisiéon que indique el periodo de
participacidn o constancia de participacidon
oficial.

2.4. Desarrollo curricular de licenciatura y
posgrado.

Documento que incluya el oficio de
comisién que indique el periodo de
participacidn o constancia de participacién
oficial.

2.5. Participacion en el disefo vy
elaboracion de los mddulos de
especialidad para los programas de

licenciatura.

oficio de
periodo de

Documento que incluya el
comisiéon que indique el
participacion u oficio del registro del
modulo emitido por el departamento
académico o constancia de participacién
oficial.

2.6. Elaboracion de la propuesta para la
apertura de planes y programas de estudio
de nivel licenciatura o posgrado.

Documento que incluya el oficio de
comision que indique el periodo de
participacién y elaboracion, portada del
documento para la creacién del nuevo
programa en donde aparezca el nombre del
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docente y constancia de participaciéon
oficial.

3. Acompainamiento al estudiantado en su formacion integral y la vinculacién de
actividades con sectores sociales y productivos

3.1. Asesoria para titulacion (licenciatura)
o direccidn de tesis (posgrado).

e Documento que identifique el tipo
de Asesoria (individual, grupal,
académica o institucional), nivel
educativo, periodo, nombre del
alumno y matricula.

e En cualquier caso, deberd adjuntar
una constancia oficial.

3.2. Sinodal para titulacion u obtencion
de grado de estudiantes.

e Para Licenciatura documento del
libro de actas de examen
profesional o de grado en la que
aparezca como presidente(a),
secretario(a) o vocal del jurado.

e Para Posgrado, acta del examen de
grado en donde se especifique la
direccion o codireccion.

e Documento emitido por el
Departamento de Servicios
Escolares o departamento
equivalente que especifique folio
del acta, fecha del examen,
nombre del estudiante y programa
educativo, que acredite la
realizacion de esta actividad o
constancia oficial.

3.3. Asesoria a estudiantes.

e Documento que identifique el tipo
de Asesoria (individual, grupal,
académica o institucional), nivel
educativo, periodo, nombre del
alumno y matricula.

e Constancia de cumplimiento por
parte de la institucion.

Incorporar las actividades académicas
complementarias como asesoria de
proyectos.
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3.4. Asesoria de estudiantes en concursos
o eventos académico.

Oficio de Comisién por la persona titular o
constancia de la institucién organizadora.
Especificar el tipo de evento, nivel (local,
nacional) y rol desempefiado.

3.5. Coordinacion y colaboracién en
concursos o eventos académicos.

Oficio de Comisién por la persona titular o
constancia de la institucidn organizadora.
Especificar el tipo de evento, nivel (local,
nacional) y rol desempenado.

3.6. Participar como jurado en eventos
académicos.

Oficio de Comisidn por la persona titulary
constancia de la institucidn organizadora.
Especificar el tipo de evento, nivel (local,
nacional) y rol desempefiado.

4. Incorporacion de la investigacion en la docencia

4.1. Articulos publicados en revistas
indizadas o memorias.

Documento que incluya la portada de la
revista o memorias de congresos en donde
aparezca si es el caso numero ISBN o ISSN
y fecha de publicacién, asi como, hoja del
indice de la revista o memorias donde
aparezca el titulo del articulo y primera
hoja del articulo.

4.2. Libros o capitulos de libros.
Publicados.

Documento que incluya la portada,
portadilla del libro en donde aparezca si es
el caso numero ISBN y se indique la
editorial y el afio de la ubicacién, asi como,
indice o espacio en donde se muestre el
nombre del autor o autores del libro o de
los capitulos.

5. Uso estratégico de tecnologias

5.1. Desarrollo de recursos educativos
digitales a fines a una asignatura o a un
programa educativo.

5.2. Desarrollo de escenarios y ambientes
virtuales.

5.3. Desarrollo de Curso Masivo en Linea
(MOOC’s).

5.4. Desarrollo de Software.

Documento que incluya evidencias del
desarrollo y aplicacion de recursos
tecnoldgicos  (plataformas  educativas,
simuladores, contenidos digitales) a través
de capturas, enlaces o constancia de uso
institucional, asi como, un documento
institucional que indique el impacto en las
experiencias de aprendizaje.
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6. Participacion en cuerpos colegiados y colaboracidn académica

6.1. Instructor(a) o facilitador(a) en cursos
de formacion docente, actualizacion
profesional para profesores, actualizacién
profesional para organizaciones de
profesionistas o empresas.

Constancia emitida por la institucién,
asociacién de profesionistas o empresa
gue acredita que el docente impartio el
curso o participo como facilitador e
indique la fecha en que se impartié el
curso y el niumero de horas.

6.2. Integrante en redes de investigacion.

Constancia emitida por una institucion en
donde se indique que participo en una red
de investigacion o constancia de la propia
red de investigaciéon en donde indique la
participacién del docente y el periodo.

6.3. Integrante de colegios o asociaciones
de profesionistas.

Constancia de afiliacién emitida por el
colegio o asociacién de profesionistas y
comprobante de su membresia.

6.4. Integrante en cuerpos académicos
(CA).

Documento en donde se indique que el
docente participa o participd en un cuerpo
académico.

6.5. Perfil deseable PRODEP.

Comprobante o constancia oficial de
reconocimiento de PRODEP.

6.6. Sistema Nacional de Investigadores
SNI.

Comprobante o constancia indicando el
nivel, periodo de acreditacién al en el SNI.

7. Premios y reconocimientos

Imagen de la constancia, documento en donde se indique que el docente recibid la
distincidn, la institucion u organizacion que lo entrega y la fecha en que se entrega.
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Recomendaciones

e Una vez que la maxima autoridad ha designado a un docente para participar en la
Convocatoria de Reconocimiento al Mérito Académico, es importante realizar el
registro del docente en el sistema de Registro de Candidatos al Reconocimiento al
Mérito Académico en www.anfei.mx/apps/merito/

e Es importante que el usuario que realizard el registro y subird o capturara los
documentos que solicita la Convocatoria del Reconocimiento al Mérito Académico,
lea esta Guia para el registro de docentes postulados al Reconocimiento al Mérito
Académico de la ANFEI y conformacién de expediente electrénico, con la finalidad
de que pueda recopilar los documentos que solicita la convocatoria del
Reconocimiento al Mérito Académico.

e Los documentos que el usuario suba o capturados en el sistema y a la carpeta de
Google Drive asignada al registro del docente propuesto, son responsabilidad del
usuario. Todos los documentos y evidencias digitales se enviardn al Jurado
Calificador a través del propio sistema, la ANFEI no se hace responsable por los
archivos que el Jurado Calificador visualice en el sistema o en la carpeta de Google
Drive.

e Elusuario debera considerar un sélo documento probatorio por subindice enlistado
en el Formato de Semblanza Académica.

e El usuario debe de tener precaucion con la fecha limite de registro que establece la
Convocatoria. El sistema cierra automaticamente y no permitira modificar, subir o
capturar documentos fuera de las fechas establecidas.

e Enelcasodonde la maxima autoridad de la Instituciéon determine realizar un cambio
y otorgar la postulacién de candidato al Mérito Académico a otro docente, el usuario
deberd de crear una nueva cuenta y subir o capturar todos los datos y documentos
del nuevo docente propuesto. Sélo se aceptard una nominacién por institucién o
dependencia afiliada a la ANFEI. Adicionalmente el usuario debera solicitar el apoyo
necesario para que la otra cuenta se elimine del sistema, esto con la intencion de
gue el jurado no reciba a la informacion de un docente no propuesto.
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